
인 수 인 계 서

인계자 소속 인계자 성명

인수자 소속 인수자 성명

인계 일자 인계 사유

담당 업무

업무 내용 자료 위치

진행 중인 일

업무 현재 상태 기한 연락처

주의할 점

20          년          월          일

인계자 (서명 또는 인)

인수자 (서명 또는 인)

확인자 (서명 또는 인)


